
 

 

 

 

 

 

ค าสั่งเทศบาลต าบลบางลึก 

ที่ ....๑๓๑..../๒๕๖๑ 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารศูนย์ฯ ผู้อ านวยการศูนย์ฯ หัวหน้าศูนย์ฯ รองหัวหน้าศูนย์ฯ หัวหน้า

ผู้รับผิดชอบประจ าศูนย์ฯ คณะกรรมการกลั่นกรองและปฏิบัติงานศูนยฯ์และ เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ด ารงธรรม
เทศบาลต าบลบางลึก 

*************************** 

  ด้วยเพ่ือให้การปฏิบัติราชการของเทศบาลต าบลบางลึกเป็นไป ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ .ศ.๒๕๔๖  ที่ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท า
หลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีตามแนวทางของพระ ราชกฤษฎีกานี้ โดยอย่างน้อยต้องมีหลักเกณฑ์
เกี่ยวกับการลดขั้นตอนการปฏิบัติงานและอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของประชาชนที่
สอดคล้องกับบทบัญญัติในหมวด ๕  และหมวด ๗  

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๕๒   แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจกา รบ้านเมืองที่ดี พ .ศ.๒๕๔๖  เทศบาลต าบลบางลึกจึงได้ประกาศจัดตั้ง ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาล                 
ต าบล บางลึก และเพ่ือให้ การบริหารศูนย์ด ารงธรรมฯ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สามารถด าเนินการส่วนที่
เกี่ยวข้องให้บรรลุวัตถุประสงค์และเป็นไปตามเจตนารมณ์ของการจัดตั้งศูนย์ ด ารงธรรมฯ   จึงขอแต่งตั้ง
กรรมการบริหารศูนย์ฯ คณะท างานศูนย์ฯ และเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก ดังนี้  

  ๑. คณะกรรมการบริหารศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก  ประกอบด้วย 

  ๑.๑ นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก     ประธานกรรมการ 
   ๑.๒ รองนายกเทศมนตรีต าบลบางลึก ( ที่ได้รับมอบหมาย)  กรรมการ 
   ๑.๓ ปลัดเทศบาลต าบลบางลึก     กรรมการ 
   ๑.๔ ผู้อ านวยการกองคลังเทศบาลต าบลบางลึก    กรรมการ 
   ๑.๕ ผู้อ านวยการกองช่างเทศบาลต าบลบางลึก    กรรมการ 
   ๑.๖ หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล     กรรมการ 
   ๑.๗ นิติกรช านาญการ           กรรมการ/เลขานุการ 
   ๑.๘ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการสังกัดส านักปลัดเทศบาล    ผู้ช่วยเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ดังนี้ 

๑) ก าหนดนโยบาย วางแผน อ านวยการ ควบคุมและก ากับดูแลการปฏิบัติงานของศูนย์ด ารง
ธรรมเทศบาลต าบลบางลึก  ให้เป็นไปตามหลักการ นโยบาย และระบ บตามที่ กฎหมาย
ก าหนดเป็นอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ หน่วยผู้ก ากับดูแลก าหนด  
ภายใต้กรอบของกฎหมายและความเป็นอิสระในการบริหารท้องถิ่น  

 

 

/๒) ก าหนดหลักเกณฑ์… 

 



 

-๒- 

 

๒) ก าหนดหลักเ กณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน และแนวทางปฏิบัติงานภายในศูนย์ด ารงธรรม
เทศบาลต าบลบางลึก 

(๒.๑) การรับเรื่องร้องเรียน-ร้องทุกข ์
(๒.๒) รับเรื่องปัญหาความต้องการและข้อเสนอแนะของประชาชน 
(๒.๓) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการ หรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ต่างๆได้ตามท่ี

เห็นสมควร 
(๒.๔)ประสานและติดตามการแก้ไขปัญหาของประชาชนในงานที่เป็นนโยบายส าคัญของ

รัฐบาล กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดชุมพรหรือศูนย์ด ารงธรรม
อ าเภอเมืองชุมพรก าหนด 

(๒.๕) ด าเนินการอ่ืนๆในส่วนที่เกี่ยวข้องและจ าเป็นเพ่ือให้การด าเนินการจัดการ ปัญหา
การร้องเรียน-ร้องทุกข ์ด าเนินหรือได้รับการแก้ไขปัญหาอย่างเป็นระบบ มีประสิทธิภาพและเป็นไปตามกฏหมาย 

  ๒. ผู้อ านวยการศูนย์ด ารงธรรม ฯ หัวหน้าศูนย์ด ารงธรรมฯ  หัวหน้าผู้รับผิดชอบประจ าศูนย์
ด ารงธรรมฯและคณะกรรมการกลั่นกรองและปฏิบัติงานศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก    

การปฏิบัติงานภายในศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก 

๒.๑ ให้ผู้ด ารงต าแหน่ง นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก เป็นผู้อ านวยการศูนย์ด ารงธรรมเทศบาล
ต าบลบางลึก มีหน้าที่รับผิดชอบ  ด าเนินงานให้เป็นไปตามบทบาท หน้าที่ของศูนย์ด ารงธรรมเทศบาล ฯ และตาม
นโยบาย หลักเกณฑ์ แนวทางท่ีคณะกรรมการ บริหารศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก และมีอ านาจควบคุม 
บังคับบัญชา ข้าราชการ พนักงานและเจ้าหน้าที่ของศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึกทุกต าแหน่ง และเป็นผู้
พิจารณาสั่งการ อนุมัติ ยุติ หรือด าเนินการอ่ืนใดอันเกี่ยวข้องกับศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก    

๒.๒ ให้ผู้ด ารงต าแหน่ง  ปลัดเทศบาล เป็นหัวหน้าศูนย์ ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก   มี
หน้าที่รับผิดชอบ   ด าเนินงานให้เป็นไปตามบทบาท หน้าที่ของศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก และตาม
นโยบาย หลักเกณฑ์ แนวทางท่ีคณะกรรมการบริหารศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก หรือผู้อ านวยศูนย์ด ารง
ธรรมเทศบาลต าบลบางลึก ก าหนด  และบริหารกิจการหรือจัดการภายในส านักงานของศู นย์ด ารงธรรมเทศบาล
ต าบลบางลึก   

๒.๓ ให้ผู้ด ารงต าแหน่ง  หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล  เป็นรองหัวหน้าศูนย์ด ารงธรรมเทศบาล
ต าบลบางลึก   มีหน้าที่รับผิดชอบ   ด าเนินงานให้เป็นไปตามบทบาท หน้าที่ของศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบล          
บางลึก และตามนโยบาย หลักเกณฑ์ แนวทางท่ีคณะกรรม การบริหารศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก หรือผู้
อ านวยศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก หัวหน้าศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก ก าหนดหรือมอบหมาย  

๒.๔ ให้ผู้ด ารงต าแหน่ง นิติกรช านาญการ  เป็นหัวหน้า ผู้รับผิดชอบ ประจ าศูนย์ด ารงธรรม
เทศบาลต าบลบางลึก  มีหน้าที่รับผิดชอบ   ด าเนินงานให้เป็นไปตามบทบาท หน้าที่ของศูนย์ด ารงธรรมเทศบาล
ต าบลบางลึก และตามนโยบาย หลักเกณฑ์ แนวทางท่ีคณะกรรมการบริหารศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก 
หรือผู้อ านวยศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก หัวหน้าศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก  ก าหนด และ
บริหารกิจการหรือจัดการภายในส านักงานของศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก 

 

 

 

/๓. คณะกรรมการ… 

 



 

-๓- 

 

                ๓. คณะกรรมการกลั่นกรองและปฏิบัติงานศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก  

     ให้ผู้มีรายนามหรือต าแหน่งดังนี้ เป็นคณะกรรมการกลั่นกรองและปฏิบัติงานศูนย์ฯ  

๓.๑ รองนายกเทศมนตรีต าบลบางลึก   ( ที่ได้รับมอบหมาย)  เป็น ประธาน 
 ๓.๒ สมาชิกสภาเทศบาลต าบลบางลึก เขต ๑ ( ที่สภาเทศบาลต าบลบางลึกคัดเลือก           
                  จ านวน  ๑  ท่าน )       เป็น กรรมการ 
  ๓.๓ สมาชิกสภาเทศบาลต าบลบางลึก เขต ๒ ( ที่สภาเทศบาลต าบลบางลึกคัดเลือก           
                  จ านวน  ๑  ท่าน )       เป็น กรรมการ 
 ๓.๔ หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล     เป็น กรรมการ 

๓.๕ หัวหน้าฝ่ายธุรการ      เป็น กรรมการ 
๓.๖ เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย   เป็น กรรมการ 
๓.๗  นิติกร        เป็น กรรมการ/เลขาฯ 

มีหน้าที่รับผิดชอบ  ด าเนินการกลั่นกรองพิจารณางานร้องเรียน-ร้องทุกข์ อันเป็นปัญหา
ข้อขัดข้องจ าต้องชี้ขาด หาข้อสรุปในปัญหาเรื่องร้องเรียน- ร้องทุกข์  ตามท่ีได้รับเสนอเรื่อง จากหัวหน้า
ผู้รับผิดชอบประจ าศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก หรือเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ ขอให้พิจารณา  เพ่ือ
ท าการประชุม สอบ สวน ตรวจสอบข้อเท็จจริง และลงมติ ท าความเห็น เสนอ ต่อหัวหน้าศูนย์ด ารงธรรม
เทศบาลต าบลบางลึก และผู้อ านวยการศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก เพ่ือพิจารณาสั่งการ
ตามล าดับ โดยให้มีอ านาจเรียกหรือเชิญบุคคล ร้องขอ คณะหรือเจ้าหน้าที่เทศบาลฯ หรือผู้เกี่ยวข้องให้
ข้อมูลหรือร่วมด าเนินการส่วนที่เกี่ยวข้อง 

  ๔. เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก 

ให้ผู้ด ารงต าแหน่ง  นิติกร   สังกัด งานนิติการ ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลบางลึก          
ท าหน้าที่เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก  โดยมีหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่ล าดับแรก ใน
การปฏิบัติงานของศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก  และด าเนินการตามหลัก  วิธีการ ขั้นตอน และ
แนวทางปฏิบัติงานภายในศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลบางลึก  

ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งหรือด ารงต าแหน่งตามค าสั่งข้างต้น ท าหน้าที่ตามที่ได้รับ มอบหมายและ
ปฏิบัติงานด้วยความ วิริยะ อุ ตสาหะ เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย เพ่ือแก้ไข บรรเทา ความเดือดร้อน 
ปัญหาร้องเรียน-ร้องทุกข์ ของประชาชน ต่อไป 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                      สั่ง ณ วันที่   ๓๐   เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 25๖๑ 

 

                             ลงชื่อ 

                                                             ( นายวีรวัฒน์  จันทรักษ์ ) 
                                                  นายกเทศมนตรีต าบลบางลึก 

 


